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Regulamin Wycieczek/ Pleneréw Szkolnych
o Zespol Panstwowych Placowek
Ksztalcenia Plastycznego im. J. Cybisa w Opolu

§1
Podstawa prawna

Art. 47 ust.1 pkt 8) ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2018r.
poz. 2245)
Rozporzadzenie  Ministra Edukacji Narodowej =z dnia 25 maja 2018r.
w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
I placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018r. poz. 1055)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2001 r. Nr 135 poz. 1516 z pdzn. zm.).

§2

Turystyka i krajoznawstwo w szkole moga by¢ organizowane w ramach zaje¢
lekcyjnych, pozalekcyjnych i pozaszkolnych.
§3
Dopuszcza si¢ nastepujace formy wycieczek/plenerow realizowane w kraju lub
zagranicg (pkt.1,2):

Wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia
programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow.
Plenery — warunki plenerowe z ich walorami i trudno$ciami stwarzaja mozliwosci do
bezposredniego czerpania z walordw otaczajacego $wiata 1 moga da¢ przyczynek do
powstawania prac, ktore wykraczajg poza pewien szablon ucznia.
Woycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat
nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie¢
specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym
srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce.

§4
Obowiazki dyrektora:
Wyraza zgode na organizacj¢ wycieczki/pleneru po uprzednim upewnieniu si¢, ze zalozenia
organizacyjne i program wycieczki/pleneru dostosowany jest do wieku, zainteresowan,
potrzeb, stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania, umiejetnosci
specjalistycznych uczestnikow.
Zatwierdza dokumentacje wymieniong w § 7.
Zawiadamia organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego, jesli wycieczka/plener
odbywa si¢ zagranicg zgodnie z wymaganiami:
a) Lista uczestnikow z podaniem ich wieku lub daty urodzenia.
b) Oswiadczenie dyrektora, iz na wudziat w wycieczce/plenerze rodzice/prawni
opiekunowie wyrazili pisemne zgody, ktore znajduja si¢ w dokumentacji szkolne;.
c) Oswiadczenie dyrektora, ze uczestnicy posiadajg ubezpieczenie od NNW i kosztow
leczenia zagranicg (dotaczy¢ ksero polisy).
Nadzoruje prowadzenie dokumentacji merytorycznej i finansowej (rozliczenie
wycieczki/pleneru), i udostepnia jg instytucjom nadzorujacym szkote.
Wyznacza kierownika wycieczki/pleneru oraz opiekundéw sposroéd kadry pedagogiczne;.
W przypadku wyjazdu zagranicznego wsrod wyznaczonych os6b powinna by¢ co najmniej
jedna, ktora zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach
tranzytowych i kraju docelowym.
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Okresla ilos¢ opiekundw biorac pod uwage doswiadczenie opiekundéw oraz uwzgledniajac:
wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia, stopien zdyscyplinowania
uczestnikow oraz specyfike wycieczki/pleneru, charakterystyke terenu, $rodki transportu.
Dyrektor moze wyrazi¢ zgodg na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki/pleneru,
0 ile jest on jednodniowy i odbywa si¢ na terenie miasta Opola.

§5
Obowiazki kierownika wycieczki/pleneru:
Opracowuje program, regulamin i kosztorys wycieczki/pleneru.
Precyzuje wilasciwg organizacj¢ z uwzglednieniem Szkolnego Regulaminu Wycieczek,
zalozenia programowe, charakterystyke terenu, warunki pogodowe danego obszaru,
doswiadczenia uczestnikow i opiekunow.
Ustala baze noclegow3 i organizuje transport.
Sporzadza dokumentacje wycieczki/pleneru (karta wycieczki/pleneru, lista uczestnikow,
zgody rodzicow, prawnych opiekundéw, zapoznanie z regulaminem 1 przepisami bhp, listy
wplat z podpisami, paragony, bilety, faktury, rozliczenie).
Sprawuje nadzor nad prawidtowym przebiegiem wycieczki/pleneru.
Informuje niezwlocznie dyrektora szkoly o bezpiecznym dotarciu do miejsca
zakwaterowania oraz powrocie z wycieczki.
Powierza zadania opiekunom.
Powierza zadania uczestnikom.
Nadzoruje zaopatrzenie w sprawny sprzet 1 apteczke pierwszej pomocy.

. Ubezpiecza uczestnikow wycieczki/pleneru zagranicznej (NNW 1 koszty leczenia poza

granicami kraju).

. Dysponuje  $rodkami  finansowymi,  dokonuje = podsumowania,  rozliczenia

wycieczki/pleneru i przekazuje je dyrektorowi.

§6
Obowigzki opiekuna i liczba opiekunéw wycieczki/pleneru:

Sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami.

Wspotpracuje z kierownikiem i wykonuje powierzone mu zadania.

Sprawuje nadzér nad przestrzeganiem przez uczestnikoOw regulaminu

1 zasad bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonanie przydzielonych uczniom zadan.

Wykonuje inne polecenia kierownika.

Liczba opiekunow:

a) W obrebie tej samej miejscowosci dopuszcza si¢ opieke jednego nauczyciela dla
grupy do 30 uczniow.

b) Opieke nad uczestnikami wycieczek/pleneréw wyjazdowych poza miejscowosé, ktora
jest siedzibg szkoty, sprawuje jeden opiekun dla grupy 15 ucznidéw.

c) Opieke nad uczestnikami wycieczek rowerowych sprawuje jeden opiekun dla grupy
do 10 uczniow.

d) Opieke nad uczestnikami wycieczek gorskich sprawuje jeden opiekun dla grupy do 10
uczniow.

§7
Dokumentacja wycieczki/pleneru:
Dokumentacja wycieczki/pleneru wypetniana jest przez kierownika wyjazdu w Rejestrze
wycieczek w Dzienniku elektronicznym, a informacje podawane sg wedlug wzorow
zawartych w zatacznikach:
a) Karta wycieczki (zatgcznik 1).



b) Lista uczestnikow zawierajaca imi¢, nazwisko 1 wiek.
c) Program wycieczki/pleneru.
2. Do kazdego wyjazdu obowigzuja podpisane przez rodzicéw / opiekundéw prawnych
uczestnika lub uczestnika petlnoletniego dokumenty:
a) Pisemne o$§wiadczenie (zalaczniki 2).
b) Regulamin, podpisany takze przez uczestnika (zatacznik 3).
3. Dodatkowe obowigzkowe dokumenty:
a) Kosztorys (zatgcznik 4).
b) Sprawozdanie finansowe (zatgcznik 5).
c) Sprawozdanie merytoryczne — ankieta ewaluacyjna (zatgcznik 6).
d) Dodatkowe dokumenty wynikajace ze specyfiki wyjazdu:

- Numer legitymacji oraz imi¢ i nazwisko przewodnika gorskiego/pilota.
- Protokoty przeprowadzonych konkurséw/przegladow.
4. Wycieczka zagraniczna kazdorazowo zgtaszana jest w Kuratorium Os$wiaty, w Wydziale
Oswiaty Urzedu Miasta, u wizytatora Centrum Edukacji Artystycznej zgodnie z zasadami:
a) Do pisma przewodniego zatacza si¢ karte wycieczki (bez listy uczniéw).
b) Na 14 dni przed planowang datg wyjazdu.

§8

Inne dokumenty potrzebne w czasie wyjazdu:

1. Sugeruje si¢, aby kierownik i opiekunowie posiadali ubezpieczenie OC w trakcie

organizowanego wyjazdu.

2. Uczniowie podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow, a w
przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej — ubezpieczeniu od nastgpstw

nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia.

3. Kazdy uczestnik wycieczki/pleneru zagranicznego, w zaleznosci od kraju docelowego
atakze od krajow, przez ktore przebiega trasa wycieczki, musi posiada¢ dokument

potwierdzajacy tozsamosc¢ tj. dowdd osobisty lub paszport.

4. Uczniowie szkoty pochodzacy z panstw trzecich, niebedacych cztonkami Unii
Europejskiej, uczestniczacy w wycieczce/plenerze szkolnym do innego panstwa
cztonkowskiego UE na zasadach okreslonych przez przepisy UE, moga by¢ objeci lista
podrozujacych dla wycieczek w UE sporzadzang przez dyrektora szkoty. Dane dotyczace
cudzoziemcoOw objetych lista podrozujacych dla wycieczek w UE oraz ich prawo do
ponownego wjazdu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej potwierdza, na wniosek
dyrektora szkoty, wojewoda. Wz6r formularza listy podrézujacych pochodzacych spoza
Unii Europejskiej, dla wycieczek w Unii Europejskiej stanowi zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 pazdziernika 2014r. (Dz. U. z

2014 r. poz. 1476).

§9
Wycieczki/plenery obowigzkowe w ZPPKP:
1. W cyklu nauki, kazdego ucznia obowigzuje udzial w co najmniej jednym kilkudniowym
plenerze rysunkowo-malarskim.
2. W cyklu nauki udziat w wycieczce przedmiotowej z historii sztuki do Wroctawia
(1 dniowa) i Krakowa (2-3 dniowa).

§10
Wyjazdy fakultatywne:
Wycieczka integracyjna klasy pierwszej.
Wycieczki ogélnoszkolne na wystawy, wydarzenia.
3. Wycieczki ogdlnoszkolne zagraniczne.
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Wycieczki przedmiotowe mi¢dzyoddziatowe.

§11

Zasady dotyczace plenerow:
Plenery artystyczne organizowane sg w oparciu o Szkolny Program Plenerow.
Prace wykonane w czasie pleneru pozostaja wlasnoscia szkoly i sg archiwizowane.
Kazdy uczen otrzymuje ocene¢ za prace plenerowe. Ocenie podlegajg: zrealizowane prace
oraz prezentacje na wystawach poplenerowych.
Oceny prac, realizacje wystaw (montaz i demontaz) oraz archiwizacji dokonujg nauczyciele
prowadzacy dang klase.
Za organizacj¢ i prowadzenie wernisazu odpowiedzialni s3 wychowawcy z klasami.
W przypadku gdy uczen z uzasadnionych przyczyn nie bierze udziatu w plenerze, jest
zobowigzany do wykonania prac okre§lonych przez nauczyciela prowadzgcego i uzyskania
oceny czastkowej

§12

Finansowanie:
Organizacja wyjazdu (noclegi, transport, wyzywienie) jest finansowana z wplat
dokonanych przez uczestnikow.
W ramach organizacji wyjazdu uczestnicy zobowigzani sg do wplaty zaliczki.
W razie rezygnacji ucznia z wycieczki/pleneru zadatek nie podlega zwrotowi.
Wychowawca moze wnioskowaé¢ do Rady Rodzicow o dofinansowanie do transportu,
biletow wstepu, zaje¢ edukacyjnych.
W przypadku organizacji pleneru materiaty plastyczne tj. ptdtna, brystole, sa kupowane ze
srodkow szkolnych.
Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownika 1 opiekunéw wycieczki moze by¢ finansowania
ze $rodkow pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:
a) Z odptatnosci uczestnikow wyjazdu.
b) Ze srodkow z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego.
C) Ze $rodkéw wypracowanych przez uczniow.
d) Ze $rodkéw przekazanych przez Rade Rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

§13

Postepowanie w przypadku, gdy uczestnik ulegnie wypadkowi:
Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu.
Zawiadomic stuzby ratownicze.
Skontaktowac si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) w celu ustalenie listy lekow
i alergenow.
Jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia — przewiez¢ go do szpitala.
Powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, $niezycy 1 gotoledzi.



Zalacznik nr 1
Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 maja 2018r. (poz. 1055)

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres szkoty: Zespotl Panstwowych Placowek Ksztalcenia Plastycznego
ul. Strzelcow Bytomskich 10, 45-084 Opole
Cel wycieczki:

Nazwa krajul) /miasto/trasa wycieczki:

Termin:

Nr telefonu kierownika wycieczki:

Liczba uczniow: w tym uczniéw niepetnosprawnych:

Klasa:
Liczba opiekunow wycieczki:

Srodek transportu:

1) Dotyczy wycieczek za granicq

PROGRAM WYCIECZKI
Adres miejsca
Data godz. | Dtugos¢ Miejscowos¢ Szczegotowy program wycieczki noclegowego
wyjazdu oraz | trasy docelowa od wyjazdu i zywieniowego
powrotu (wkm) | itrasa powrotna do przyjazdu oraz przystanki

i miejsca zywienia




OSWIADCZENIE

Zobowiazuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis)

(imie i nazwisko oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)

Zalacznik nr 2
Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego
Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka ..........cocoeciviiiinin i
(imie i nazwisko)
w wycieczce SZKOINEj do ......ooveecvieiieirice e W terminie .......ooccevvier e venercerienne

Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegdw lub operacji

w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis rodzicow/opiekunéw)



Zalacznik nr 2

Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego w przypadku wyjazdu

zagranicznego
Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka ..........cooeeoiviiiinin i
(imie i nazwisko)

w wycieczce SZKoINej do .....ccoveevviiiieinii e W terminie .........ccveverieiennnnseninnn:

Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegéw lub operacji
w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

Wyrazam zgode na udostepnienie danych osobowych mojego syna/corki tj.: imie
i nazwisko, date urodzenia, w celu dokonania obowigzkowego ubezpieczenia uczestnika

wyjazdu.

Miejsce na dodatkowe informacje, ktére Panstwa zdaniem powinien uzyskac kierownik
wyjazdu (np. dotyczace stanu zdrowia, przyjmowanych lekéw). Informacje wpisane przez

Panstwa sg poufne i zostang przekazane tylko opiekunom wyjazdu.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis rodzicow/opiekunéw)



Zalacznik nr 3

Regulamin wycieczki do .. . w terminie .. S,
(na potrzeby danego wy]azdu nalezy go dostosowac)

Uczestnik wyjazdu zobowiazany jest do:
1. Zapoznania sie z harmonogramem i regulaminem wycieczki/pleneru.

2. Przestrzegania regulaminu wycieczki/pleneru i Statutu Szkoty, godnego
reprezentowania Szkoty na zewnatrz.

Zabrania legitymacji szkolnej, dowodu osobistego lub paszportu.
Ubrania sie w odziez stosowng do warunkdow i miejsca wyjazdu.
Punktualnego przyj$cia na miejsce zbidrki.

Zachowywania sie w sposo6b zdyscyplinowany i kulturalny.

N o ks W

Przestrzegania zasad bezpieczenstwa w trakcie trwania wycieczki/pleneru,

w szczeg06lnosci w Srodkach transportu.

8. Stosowania sie do wszystkich polecen kierownika wycieczki/pleneru
i opiekunéw/przewodnikow.

9. Informowania kierownika lub opiekuna o ewentualnych dolegliwo$ciach
i wszystkich problemach majacych wptyw na bezpieczenstwo wycieczki.

10. Pozostawienia w porzadku wszystkich miejsc przebywania.

11. Przestrzegania zasad bezpieczenstwa komunikacyjnego.

12. Korzystania z urzadzen technicznych/elektronicznych zgodnie z ich
przeznaczeniem.

13. Nieoddalania sie od grupy bez uprzedniego zgltoszenia opiekunowi i uzyskania od
niego odpowiedniego zezwolenia.

14. Nieoddalania sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna oraz przestrzegania
godzin ciszy nocne;j.

15. W czasie przebywania w obiektach noclegowych/muzealnych itp. przestrzegania
postanowien i regulaminow tych obiektow.

16. Przestrzegania zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow
oraz innych $srodkow odurzajacych.

17. Poniesienia kosztow w przypadku zniszczenia lub uszkodzenia sprzetu w miejscu
pobytu.

Wobec uczestnikéw, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow

bezpieczenstwa, beda wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania

zawartymi w wewnatrzszkolnym systemie oceniania. W przypadku naruszenia przez



ucznia regulaminu zawiadamia sie jego rodzicow (prawnych opiekunéw) oraz dyrektora
szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania
dziecka z wycieczki. W przypadku konieczno$ci wezwania karetki w zwigzku

z naruszeniem punktu regulaminu kosztami obcigzani sg rodzice / prawni opiekunowie.

Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z regulaminem wycieczki.

( data i podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Zobowiazanie uczestnika wyjazdu:

Zapoznatam/em sie z regulaminem wycieczki i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

(data i podpis ucznia)



Zalacznik nr 4

Kosztorys wycieczki/pleneru

Czas trwania WyCIeCzKi ...
Trasa WyCIECZKI ...cueernienerirsisessssssssssssssssssssssssssssens
[lo$¢ ucznidéw biorgcych udzial w wycieczce .....oeveeereenreeneenn.
Wysokos¢ sktadki od jednego ucznia ......ceneernernssessesnsennns
Koszty organizacji:

®  transport: .....ccoevereenenenn

e noclegi: oo

o  KOSZty Programowe: ........ccoueeceeseeeeerenens



Zalacznik nr 5

Rozliczenie finansowe wycieczki/pleneru

Czas trwania WyCIeCzZKi ....onnmieeseerssrsesssesssessessssssssssenanes

Trasa WYCIECZKI ..o ssssssssssssssenns

[lo$¢ ucznidéw biorgcych udzial w wycieczce .....oeveeereenreeneenn.

Wysoko$¢ sktadki od jednego ucznia .......ccoeereereereerreenseenns

Dotacje do wycieczki - w jakiej WySOKOSCI .....couvvermirneernesnnens

Kto dOtoOWal ...

Uzyskana KWota razem ...

Wydatki (wypelni¢ w przypadku, gdy organizatorem byl nauczyciel):
Przejazdy uczniow (razem) ...

Wyzywienie UCZNIOW (TaZEM) ..vveeemiereersrrssssssessssssssssssssssssans

Noclegi UCZNIOW (TAZEIM) ..ovvvuevrrererrrsssssess s sesssssssssens

Inne wydatki (Na UCZNIOW) ..cveeeeersersensseeseessessesssessennens

SaldO PO WYCIECZCE ..ouveuereerireeseerssrsess s

Komu zwrdcono NadwWyzKe ...

Wydatki (wypelni¢ w przypadku, gdy organizatorem bylo biuro podroézy):
Koszt wycieczKi (razem) ...

Inne wydatki (N2 UCZNIOW) ..coveeereeereecemeeseeeessensesseessessseenes

SaldO PO WYCIECZCE ..ot ssee e

Komu zwrdcono NadwyzKe ........ceomeenneneemeeneesneesseeseesseens

Rozliczenie finansowe sporzadzit

IMi€ I NAZWISKO .. sssssssssssessesnes

Opole, dn. e

Zalacznik nr 6

ANKIETA EWALUACYJNA

Z WYCIECZKI DO ....ocevviririinne W DNIACH .......ccouene.



Prosze o dokonanie wyboru przez zakreslenie znakiem X odpowiedniej kratki na
arkuszu.

1. Czy zatozone cele wycieczki TAK Raczej TAK | Raczej NIE NIE
zostaty osiggniete?

1.a. Jesli nie, to ktore cele nie zostaty osiggniete i dlaczego?

2. Czy wycieczka dydaktyczna TAK Raczej TAK | Raczej NIE NIE

przebiegata zgodnie
z programem wycieczki?

2.a.Jedli nie, to ktore elementy programu nie zostaty zrealizowane i z jakiego powodu?

3. Czy wycieczka dydaktyczna TAK Raczej TAK | Raczej NIE

NIE

sprzyjata rozwojowi kompetencji
kluczowych?

4. Jakie byly mocne strony wycieczki? Prosze zaznaczy¢ odpowiednie kratki.

[

N O O

Ciekawy program

Warunki noclegowe
Komunikacja

Zachowanie uczniéw

Lekcje muzealne

Dobra komunikacja z rodzicami
Inne

5. Co byto najstabszg strong wycieczki dydaktycznej?

[]

N O B B I

Zle skonstruowany program

Warunki noclegowe

Komunikacja

Zachowanie uczniow

Lekcje muzealne, proponowane aktywnosci
Wspétpraca z rodzicami

Inne

data, podpis kierownika wycieczki/wychowawcy







